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Вступ. Аналіз роботи школи за 2016-2017 н.р.
З введенням нового освітнього стандарту принципово змінюються орієнтири сучасної школи.

Школа XXI століття зумовлює необхідність докорінного переосмислення освітньої парадигми, актуалізації змісту, технологій становлення особистості учня, як суб’єкта і проектувальника життя, створення проектно-життєвого простору, спрямованого на розвиток і саморозвиток компетентної, конкурентоспроможної особистості, яка вміє творчо розв’язувати проблеми, прагне змінити на краще своє життя й життя своєї країни.

Поєднання та впровадження інноваційних форм та методів роботи в навчально-виховний процес спрямовані на розвиток здатності орієнтуватися в нових умовах, адаптуватися до них. У освітньому процесі такий підхід найактуальніший. Вчителю відведено провідну роль у втіленні інновацій. Завдання вчителя нині – відібрати зі своїх методичних надбань усе прогресивне і змінити, модернізувати, трансформувати навчальний процес так, щоб забезпечити розвиток мислення, розумових творчих здібностей учнів.

Цей напрямок відображено в методичній проблемі школи: «Інноваційна діяльність школи з гармонійного розвитку особистості учнів за допомогою підвищення професійної компетентності вчителя в умовах школи з подовженим днем навчання», яка була визначена у 2015 році.

Мета роботи над проблемою: сприяти підвищенню якості освіти, досягненню високого рівня підготовки учнів через впровадження інноваційних освітніх технологій.

Основні завдання:

1.Дослідження реального рівня професійної майстерності, потреб та інтересів як усього колективу, так і кожного педагога.

2. Вивчення рівня навчальних досягнень учнів, їх вихованості, розвитку.

3. Відвідування уроків, позакласних заходів адміністрацією школи, методичним активом з наступним аналізом, виявленням професійного рівня педагогів.

4. Анкетування, діагностування педагогів з метою встановлення рівня професійної кваліфікації.

5.  Складання карти діагностики педагогічної діяльності, систематизація побажань і утруднень педагогів.

6.  Виявлення науково-методичної проблеми, обґрунтування її актуальності для педагогічного колективу.

7. Обговорення і затвердження єдиної науково-методичної проблеми  школи педагогічною радою.

8. Створення ініціативної творчої групи (голови  МО) з метою визначення дидактичних та педагогічних завдань в роботі над новою науково-методичною проблемою.

9. Забезпечення високого методичного рівня проведення всіх видів занять
10. Підвищення якості проведення навчальних занять на основі впровадження нових інформаційних технологій 

11. Продовження педагогічних експериментів щодо пошуку нових технологій  форм і методів навчання

12. Виявлення, узагальнення й поширення позитивного педагогічного досвіду  творчо працюючих вчителів. Аналіз, апробація й упровадження нового методичного забезпечення  освітнього процесу , впровадження нових форм, методів навчання, передового педагогічного досвіду.

13. Організація взаємодії з іншими навчальними закладами, науково-дослідними установами  з метою обміну досвідом і передовими технологіями  в галузі освіти.

У роботі над проблемою педагогічний колектив удосконалює раціоналізацію відомих методик, ідей, а також вже має свої методичні розробки.

Крім того, в 2016-2017 навчальному році в школі тривала робота над виховною проблемою: «Консолідація зусиль педагогів, сім'ї та громадськості для поліпшення всебічного виховання і навчання дітей».

Цілі і завдання нашої роботи з даної проблеми такі: 

створити в школі соціально благополучне виховне середовище шляхом просвітницької та консультативної роботи педагогів з батьками і учнями; 

проводити моніторингові дослідження проблем виховання в сім'ї та школі з метою вивчення ефективних шляхів їх вирішення;

надання індивідуальної допомоги сім'ям, які опинилися в складних життєвих ситуаціях.

Організаційні питання навчального року

У 2016-2017 навчальному році робота шкільного колективу була спрямована на другий етап роботи над  науково-методичною проблемою школи «Інноваційна діяльність школи з гармонійного розвитку особистості учнів за допомогою підвищення професійної компетентності вчителя  в умовах школи з продовженим днем навчання»: опанування науково-теоретичних основ і технології методу педагогічним колективом та учнями. Вивчення колективом теорії проблеми та накопичення теоретичного матеріалу відбувалося на педрадах, засіданнях науково-методичної ради, засіданнях кафедр, семінарах, оперативних нарадах, в індивідуальній та груповій роботі з учителями, через діяльність ШМО, в роботі по самоосвіті.
У 2016-2017р. проведені такі педради з проблеми школи:
«ТРІЗ-педагогіка як інноваційна система навчання  в рамках роботи над науково-методичною проблемою», «Підведення підсумків роботи школи за 1 семестр 2016-2017 навч. року», «Технологія розвитку критичного мислення як найбільш актуальні технологія навчання», «Дисципліна учнів – шлях до ефективності та результативності навчального процесу».

Щодо організації навчально-виховного процесу в 2016-2017 навчальному році перед колективом були поставлені наступні завдання: 
1. Організовувати планомірну роботу педагогічного колективу щодо підвищення якості освіти учнів, попередженню неуспішності через індивідуалізацію та диференціацію навчання.
2. Забезпечувати оптимальний рівень кваліфікації педагогічних кадрів, підвищення їх професійної і творчої активності, необхідних для успішного розвитку школи
3. Продовжувати роботу на науково-методичною проблемою «Інноваційна діяльність школи з гармонійного розвитку особистості учнів за допомогою підвищення професійної компетентності вчителя в умовах школи з подовженим днем навчання». 

5. Раціонально використовувати години варіативної частини навчального плану для  навчання класів з поглибленим вивченням окремих предметів, загальноосвітніх класів.
6. Продовжувати роботу з профорієнтації учнів.
7. Удосконалювати роботу учнівського самоврядування за віковими групами.
8. Створювати умови для оволодіння всіма вчителями ефективними педагогічними технологіями з метою підвищення рівня навченості кожного учня.
9. Організувати психологічну підтримку учнів для подолання труднощів у навчанні та формування атмосфери комфортності учнів та вчителів
10. Продовжити роботу МО вчителів початкових класів, словесників, природно-математичного циклу, класних керівників.
12. Розвивати матеріально-технічну базу школи, удосконалювати дизайн приміщень.
11. Провести медичний огляд учнів.
                                                                                          до 01.09.2016,  відповідальні - батьки

Колективу школи вдалося повною мірою реалізувати всі поставлені завдання. 
Однією з пріоритетних педагогічних завдань, поставлених перед педагогічним колективом школи, є участь школярів у предметних олімпіадах та конкурсах.
У жовтні – грудні 2016 р. пройшли шкільні та міські предметні олімпіади.

У шкільних олімпіадах взяли 38 учнів.

Олімпіади пройшли організовано. Олімпіадні завдання надавалися  методистами НМЦ 

 м. Маріуполя та з деяких предметів ШМО.

Учні школи не взяли  участь у міських олімпіадах з інформатики та економіки,  географії, фізики , біології, правознавства, технології , тому що не отримали відповідну кількість балів на шкільній олімпіаді.

6 учнів взяли участь у міських олімпіадах, що на 2 учня менше,  ніж у попередньому році,  та здобули наступні результати .

	№
	Предмет
	Ф. И. О. учня
	П.І.Б.  учителя
	Клас
	К-сть балів
	Місце, 

рейтинг

	1

	Історія


	Артюх А.

Дабло А.
	Дубінін О. Д.
	8

9
	10 б. 

5 б.
	0

	2
	Хімія
	Дабло А. 

Краснікова І.
	Кутана Я. Г.
	9

9
	3 б.

8 б.
	0

	3
	Англ. мова


	Мартинова Г. 
	Козачок Т. Ю.

	8


	66
	ІІІ місце

	4


	Укр. мова
	Скриннікова Е.

Мартинова Г.
	Ізмайлова Л. А.

Булигіна А. А.
	10

8


	58 б.

 63б.
	0

	5


	Рос. мова
	Скриннікова Е.
	Груба Г. В.
	10
	47,5 б.
	0

	6
	Математика
	Мільшина С.
	Копилова О. А.
	6
	10 б.
	0


  Рейтинг ефективності  якості знань складає  16 %, що на 16 % вище, ніж у попередньому році,  а рейтинг результативності 0,17.

  Учні 3-11 кл. у кількості 2 учнів  брали  участь у міському етапі конкурсу  ім. П. Яцика, але на жаль не посіли  призових місць. 

   У міжнародному мовно-літературному конкурсі  ім. Т. Г. Шевченка брала участь та отримала ІІІ місце учениця 10 кл. Скриннікова Е.( вчитель Ізмайлова Л. А.)

   У конкурсі-захисті науково-дослідницьких робіт МАН учні нашої школи участі не брали.

    Рішення педагогічних завдань, поставлених перед педагогічним колективом школи на 2016-17 навчальний рік, дозволило шкільному колективу досягти певних результатів. У цьому навчальному році велика кількість учнів школи взяла участь в різних міжнародних і Всеукраїнських предметних конкурсах.
    У Всеукраїнському природничому конкурсі «Колосок» (осінній) взяли участь 52 учні. 15 з них отримали золоті сертифікати,  33 – срібні.
   25 учнів взяли участь у Всеукраїнському конкурсі «Грінвіч» з англійської мови та отримали 2 золотих( Рубель М., Умарова А. -8 кл.) , 2 срібних ( Войтенко А. -2 кл., Омельченко М. – 3кл.) .
     У Всеукраїнській українознавчій грі «Соняшник» взяли участь 33 учні і отримали 2 дипломи регіонального рівня другого ступеня, 9- регіонального рівня третього ступеня та 1 диплом Всеукраїнського рівня третього ступеня отримала Краснікова І. -9 кл.
     У міжнародному математичному конкурсі «Кенгуру» (осінній)  взяли участь учні 2-5 кл. у кількості 27 осіб. Добрий  результат (2 місце) отримали 3 особи( Дейкіна А., Бельченко Д., Погрєбной  - 4-А кл.). У «Кенгуру» весняному взяли участь 50 учнів  і отримали 2 відмінних результати (Войтенко А., Мілютіна Л. -2кл.), 14 добрих.
     17 осіб взяли участь в міжнародному учнівському конкурсі юних істориків «Лелека». 3  них отримали бронзові сертифікати 8 учнів.
     У Всеукраїнському конкурсі «Патріот» з українознавства  змагався 31 учень. Учениці Мартинова Г. – 8 кл., Скриннікова Е.- 10 кл., Московцова О.- 11 кл. отримали 3 бронзових сертифікати. 
    У Всеукраїнському фізичному конкурсі «Левеня» взяли участь 37 осіб. Добрий результат (2 місце) отримали 5 учасників.
    У Всеукраїнській  Інтернет-олімпіаді «Олімпус» з різних предметів взяли участь 74  учні нашої школи. Артемчук Д.- 7 кл. та Мартинова Г. -8кл. стали лауреатами олімпіади.

    У творчому змаганні «45 чарівних слів», що було організовано науково-методичним журналом «Початкова школа» м. Києва, 3 учні 4-Б кл.( уч. Гудько А. П.) здобули перемогу.

   За участь у міському конкурсі проектів « Маріуполь – місто майбутнього» команда учнів нашої школи( уч. Дубінін) отримала диплом ІІІ ступеню

   Учениця 10 класу Скриннікова Еліна посіла ІІІ місце у конкурсі літературних перекладів «Пере(КЛАД) на базі МДУ
Забезпечення обов'язкової освіти

На початок навчального року в школі навчалося 349 учнів, з них дівчаток 180 осіб, що становить 51,6 % від загальної кількості учнів школи. Укомплектовано 13 класів із середньою наповнюваністю 27 учнів. Охоплено освітою 100% учнів. 
 За рік із школи вибуло  18 учнів(що складає 5,2% від загальної кількості учнів), прибуло 15 ( 4,3%).  На кінець 2016-2017 навчального року в школі навчалося  346 учнів. Таким чином контингент учнів зменшився  на 3 учня.
Удосконалювалася система, спрямована на поглиблення професійної орієнтації старшокласників, посилювалася мотивація, формування у них стійкого інтересу до знань. 
З 47 випускников 9-х класів 2015-2016 навчального року продовжили своє навчання у школі 25 учнів  (53,2% від загальної кількості випускників), поступили в  коледжі, технікуми 3 особи (11%), ліцеї, училища – 3 учні (11%),  1 учень виїхав за межі країни.
З 15 випускників 11-го класу 2015-2016 навчального року поступили у вузи 9 осіб (60% від загальної кількості випускників), професійні училища та ліцеї 1 осіб (6,7%), у коледжи, технікуми 5 особи ( 33,3%).
Організація навчально-виховного процесу


В основу організації навчально-виховного процесу покладено взаємозв'язок і взаємодія всіх структур колективу школи: вчитель – класний керівник – учень – батьки – адміністрація. Виходячи з цього, визначалися режим роботи, розклад уроків з дотриманням санітарно-гігієнічних норм.

Структура навчального року

І семестр – з 1 вересня до 23 грудня;

ІІ семестр – з 9 січня до 26 травня.

Канікули:

- осінні канікули  з 29 жовтня до 6 листопада 2016 року включно;

- зимові канікули  з 24 грудня 2016 року до 8 січня 2017 року включно;

- весняні канікули  з 25 березня до 2 квітня 2017 року включно.

Проведення навчальних екскурсій у 1 – 4 класах , практики у 5 – 8 і 10 класах здійснювалося згідно затвердженого графіку протягом навчального року (за погодженням з міським управлінням освіти). 

Як передбачено статтею 34 Закону України «Про загальну середню освіту» навчальний рік закінчився проведенням державної підсумкової атестації випускників початкової, основної  і старшої  школи. Відповідно до Орієнтовних вимог до проведення державної підсумкової атестації учнів (вихованців) у системі загальної середньої освіти у 2016/2017 навчальному році, затверджених наказом Міністерства освіти і науки України листа МОН № 1/9-149  від 13.03.201, державна підсумкова атестація проводилась:
- для ланки І ступеня - з 11 по 18 травня з трьох предметів: української мови, літературного читання та математики; 

- для ланки ІІ ступеня - з 30 травня по 9 червня з трьох предметів: української мови, математики та предмета за вибором навчального закладу (англійська мова); 

- для ланки ІІІ ступеня - з трьох предметів обов’язково для всіх випускників: 

23 травня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання - з української мови у формі зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО); 
29 травня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання – з англійської мови;

31 травня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання – математики або 2 червня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання з історії України у формі ЗНО; 

6 червня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання - з російської мови у формі зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО); 

8 червня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання - з біології у формі зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО); 
12 червня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання - з географії у формі зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО); 

14 червня у пунктах проведення зовнішнього незалежного оцінювання - з фізики у формі зовнішнього незалежного оцінювання (ЗНО)
Заняття в школі проводяться в одну зміну. Початок занять о 8.00.
Робота у школі щодо виконання Закону «Про мови».
· навчально-виховний процес здійснюється російською мовою; вивчення української та російської мов, другої іноземної з 5-го класу є обов’язковим; 

· всі вчителі школи володіють державною мовою;

· діловодство і ведення документації, взаємовідносини з державними, громадськими органами також відбуваються українською мовою;

· здійснюється підготовка до зовнішнього незалежного оцінювання українською мовою;

· учні 10,11 класу вивчають українську мову за програмою профільного рівня;

· запроваджено у  10,11 класах двомовне вивчення історії України, математики;

· проводяться також додаткові заняття з української мови та літератури: по  0,5 години з української мови  у 5, 7 кл. , 1 год. у 6 кл., по 2 год. з української мови та літератури у 10,11 кл. , по 0, 5 години з  української мови у 1,2, 3, 4 кл.;

· учні школи брали участь в олімпіадах з української та російської мови, Всеукраїнській українознавчій грі «Соняшник»,  міжнародному мовно-літературному конкурсі імені Т. Г. Шевченка, конкурсі знавців з української мови ім. П.Яцика, всеукраїнському конкурсі з українознавства «Патріот»;

· проводяться  Тижні української мови до Дня української писемності та російської й української мови до Дня рідної мови;

· продовжується робота щодо підвищення кваліфікації учителів української, російської мов і літератури;

· проведено літературну вітальню до 160-річниці від дня народження  І. Франка « Се любов моя плаче так гірко» ;

· у шкільній бібліотеці відбуваються виставки літератури до знаменних та пам’ятних дат;

· на уроках української мови і літератури, історії України проводяться дискусії, диспути «Рідна мова–мова солов’їна»», «Хто ми?», «Що дає країні незалежність?» та ін.; учні інсценують уривки з творів під час вивчення, переглядають документальні та художні фільми, обговорюють їх;

· проводяться виховні години в рамках місячника громадського виховання «Єднання заради незалежності», «Волі народної дзвін», «Україно! Це твої символи»,  

« Україна- єдина країна»

· у школі працює гурток «Прес-центр», який видає тематичні стінгазети до пам’ятних та знаменних дат російською та українською мовами, та альманах «Отраженіє» (1 раз на рік);

· поповнюється методична база кабінетів української та російської мови та літератури довідниками, методичною, художньою літературою, відеоматеріалами.

     Адміністрація школи та педагогічний колектив працюють над вихованням у школярів, незалежно від їхньої національної приналежності, розуміння соціального призначення української мови як державної, а російської мови як мови міжнаціонального спілкування.


Управління закладом

Адміністративне управління школою здійснюють директор і його заступники. Основною функцією директора школи є координація зусиль всіх учасників освітнього процесу через раду школи, педагогічну та методичну ради. Заступники директора, насамперед, організовують оперативне управління освітнім та виховним процесом і здійснюють мотиваційно-цільову, інформаційно-аналітичну, планово-прогностичну, організаційно-виконавчу, контрольно-регулювальну і оціночно-результативну функції.

Робота з педагогічними кадрами

Укомплектованість закладу педагогічними кадрами протягом навчального року слід зазначити, як задовільну. З усіх предметів програми виконані повністю. 
Якісний склад педагогічних кадрів був таким:
	За віком
	За стажем

	20-30 років
	-
	до 3 років
	-

	30-40 років
	3
	до 8 років
	-

	40-50 років
	12
	до 13 років
	-

	50-60 років
	6
	до 18 років
	3

	більш 60 років
	-
	більш 18 років
	17

	За категорією
	За званням

	Вища категорія
	10
	Засл. вчителів
	-

	І категорія
	10
	Докторів наук
	-

	ІІ категорія
	-
	Кандидатів наук
	-

	Спеціаліст
	-
	Вчителів-методистів
	1

	
	
	Старших вчителів
	1

	Середній вік колективу – 45 років


З питань виконання нормативних документів Міністерства освіти і науки України і дотримання трудового законодавства адміністрація школи регулярно проводила виробничі наради, наради при директорі, оперативки, співбесіди з окремими вчителями.

Організаційно-методична робота


Методична робота – це основний вид освітньої діяльності, спрямований на всебічне підвищення компетентності і професійної майстерності кожного вчителя і представляє собою сукупність заходів, які проводяться адміністрацією школи та вчителями з метою оволодіння методами і прийомами навчально-виховної роботи, їх творчого застосування на уроках і в позакласній роботі, пошуку нових, найбільш раціональних і ефективних форм і методів організації, проведення та забезпечення освітнього процесу. 
Адміністрація школи здійснює контроль та надає своєчасну допомогу вчителям в організації навчання. Індивідуальна робота з вчительським колективом здійснюється за такими напрямами:
- виявлення індивідуально-особистісних особливостей вчителя;
- самооцінка і розуміння власних успіхів, помилок вчителя за результатами навчального року;
- створення творчих груп постійного складу;
- формування у вчителів потреби безперервного професійного зростання.

З метою координації та поліпшення методичної роботи та забезпечення оптимального поєднання базового і профільного навчання в школі, також працює методична рада, на засіданні якого були розглянуті наступні питання:
- аналіз роботи за минулий рік, 

- затвердження роботи та визначення завдань на 2016-2017 н.р., 

- затвердження графіку зайнятості педкадрів у колективних формах    методичної    роботи,

- підсумки атестації за минулий рік та її завдання на наступний, 

 - стан самоосвіти педпрацівників як складової частини системи внутрішкільної                методичної роботи,

- поширення передового педагогічного досвіду при проведенні предметних тижнів, 

- шляхи подолання навчальних перевантажень учнів,

 - досвід підготовки й проведення педагогічних експериментів з апробації підручників.
 - підготовка до педагогічних рад.
Викладачі школи брали активну участь у роботі міських методичних об'єднань, творчих груп, педагогічних майстерень, семінарах з предметів, шкільних МО.

Робота школи з атестації проводиться, перш за все, на підставі «Типового положення про атестацію педагогічних працівників України», затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України 06.10.2010 № 930.
У ході проведення атестації кожним членом атестаційної комісії відвідуються уроки, проводяться співбесіди з учителями, що атестуються, з наступних питань: організація класу, підготовка до уроків, участь у методичній роботі, ставлення до відвідування учнями занять, виховна робота, стиль відносин з учнями і батьками, робота з документацією, знання нормативних документів про освіту, організація роботи по самоосвіті, якість знань учнів та ін., що регулює навчально-виховний процес у школі.
Атестаційною комісією був розроблений план підготовки та проведення атестації. Згідно з планом проведена звірка документів вчителів, які атестуються. 

Вчителі Дубінін О.Д., Товкач Д.В., Бодня В.О.,Серова Т.А. своєчасно пройшли курсову підготовку. За результатами атестації у 2017 році вчителю Дубініну О.Д. підтверджено кваліфікаційну категорію «спеціаліст І категорії», учителю історії та правознавства Серовій Т.А. підтверджено кваліфікаційну категорію «спеціаліст І категорії», учителю  початкових класів Товкач Д.В. підтверджено кваліфікаційну категорію «спеціаліст І категорії», вчителю Бодні В.О. підтверджено кваліфікаційну категорію «спеціаліст вищої категорії» та педагогічне звання «учитель-методист».
В ході атестації проводяться творчі звіти вчителів за наступною схемою, яка дає можливість прослідкувати роботу вчителя під час атестації:
- дані про вчителя, що атестується;
- відомості про проходження курсів підвищення кваліфікації;
- розробка методичних посібників з предмету;
- серія відкритих уроків;
- участь у засіданнях педрад, семінарів;
- робота вчителя з оснащення та  оформлення кабінету;
- проблема, над якою працює  вчитель;
- якість знань учнів, яких навчає вчитель;
- популяризація досвіду своєї роботи серед колег.

У 2016-2017 навч. році в школі продовжує працювати система комплексного оцінювання і самооцінювання педагогічної діяльності у міжатестаційний період і в ході атестації. Впровадження системи комплексного оцінювання педагогічної діяльності здійснювалося за такими етапами:
1. Визначення параметрів визначення і оцінки.
2. Підбір і застосування інструментарію визначення результатів за обраними параметрами, заповнення електронної таблиці.
3. Розробка і застосування критеріїв оцінювання діяльності (які саме числові показники відповідають наявним результатам).
4. Інтерпретація (тлумачення) отриманих числових результатів на їх відповідність певної кваліфікаційної категорії.
5. Підготовка та подання в атестаційну комісію висновків за підсумками оцінки у вигляді експертного висновку, який містить рекомендації про присвоєння відповідної кваліфікаційної категорії, педагогічного звання.

Результати КОПД збіглися з самооцінкою педагогів.

Всі вчителі були ознайомлені з планом атестації під підпис. Атестаційний період пройшов організовано, гласно. Творчі звіти вчителів пройшли своєчасно, кожен презентував свій досвід роботи, розповів, як він працює над проблемою, якими методами, формами підвищує якість знань учнів. Адміністрацією школи відвідано 10-12 уроків у кожного вчителя, проведено анкетування вчителів та батьків з визначенням рейтингу.
Атестаційний план виконано повністю.
                 Контрольно-аналітична робота з кадрами

Протягом навчального року адміністрацією школи вивчався стан викладання географії та хімії. 
В ході перевірки вивчались наступні питання: 

1.Кадрове забезпечення.

2.Матеріальна база, методичне забезпечення. 

3.Стан ведення шкільної документації. Календарне та поурочне планування.

4.Методика викладання предмету. 

5.Результативність знань учнів з предмету.
Вивчення даного питання мало на меті:

-вивчення рівня сформованості в учнів основних груп компетентностей з хімії, географії;
-передбачених державними стандартами загальної освіти;

-виконання навчальних програм;

-виявлення рівня знань, умінь, навичок учнів з хімії, географії;

-ознайомлення з системою роботи вчителя, науково-теоретичним рівнем викладання предмету.

З метою оцінки стану викладання предмету та визначення рівня навчальних досягнень учнів були відвідані уроки, проаналізовано стан матеріально-технічного і навчально-методичного забезпечення викладання предмету та рівень їх використання, перевірена шкільна документація, вивчено рівень навчальних досягнень учнів. Зверталась увага на роботу з обдарованими дітьми, участь вчителя у методичній та науково-дослідницькій роботі.

Нормативними документами, які визначають викладання хімії,  є державний стандарт  базової і повної середньої освіти, навчальні програми з хімії, методичні рекомендації щодо викладання хімії у 2016-2017н.р.,  критерії  оцінювання навчальних досягнень учнів у системі загальної середньої освіти, Положення про навчальний кабінет, санітарні норми та правила безпеки під час проведення навчально-виховного процесу в навчальних кабінетах.
Проводилася перевірка роботи додаткових занять, факультативів. Перевірка показала, що всі вчителі комплектують групи, дотримуючись принципу добровільності. Додаткові заняття, факультативи ведуть вчителі – предметники. Вчителі використовують технічні засоби навчання, відеофільми, творчі завдання. Виконуються вимоги щодо охорони праці на уроках, своєчасно проводяться інструктажі. Під час перевірки з'ясувалося, що всі вчителі ведуть відповідні сторінки журналу, своєчасно відзначають відсутніх на факультативі або на додаткових заняттях.
У 2016-2017 навчальному році 1 учень школи згідно з наказом директора, на підставі довідки ПМПК навчається індивідуально вдома. Всі вчителі, які згідно з наказом повинні проводити заняття, ведуть їх і записують в спеціальному журналі. 
Проводилася перевірка стану роботи груп продовженого дня. У школі створено і працює 6 груп продовженого дня. Кожна група має свій розпорядок дня, затверджений директором, і виконує його. Виділені окремі кабінети, у яких міститься все необхідне для занять. Всі вихователі мають журнали ГПД і ведуть їх згідно інструкції: записують дані про самопідготовку, виховні заходи, а також облік відвідування. Всі вихованці ГПД охоплені гарячим харчуванням. Аналіз роботи вихователів груп показав, що вони дотримуються розпорядку дня; проводять прогулянки на свіжому повітрі, спортивні заходи, виховні години, самопідготовку. Всі вихователі самопідготовку проводять відповідно до методичних вимог: спочатку учні виконують домашню роботу на чернетках, вчителі перевіряють, надають допомогу найбільш слабким учням, потім діти переносять роботи в зошит. Вихованці ГПД завжди акуратні, виконують санітарно-гігієнічні норми. У класних кімнатах чисто й затишно. Систематично вихователі проводять бесіди з батьками учнів, які відвідують ГПД.
Перевірка класних журналів показала, що всі класні керівники ведуть облік відвідування учнів, щомісяця проводять бесіди з учнями з громадянського виховання, правил дорожнього руху, протипожежної безпеки, санітарії, гігієни. Своєчасно записують індивідуальні та додаткові заняття. Не мали ніяких зауважень вчителя:  Варовей О.С.,  Омельченко О.А.,  Серова Т.А., Груба Г.В., Булигіна А.А.,  Ізмайлова С.А.,  Козачок Т.Ю.,  Мединська В.М., Беспала І.В., Бодня В.О.,  Овсянникова В.І., Лук’янова Н.В., Товкач Д.В., Гудько Г.П., Заруба В.О., Ребро М.О. Протягом року мали зауваження з ведення класних журналів вчителі: Дубінін О.Д., Лебедєва О.М., Кутана Я.Г., Копилова О.А. 

Зауважень з виробничої дисципліни – немає.
Скарг від батьків - немає.

                    Матеріально-технічне забезпечення

Будівля школи, побудована в 1953 році, і внутрішні приміщення відповідають реалізації завдань освітніх програм. Є спортивний зал, бібліотека, їдальня на 156 місць, у дворі школи знаходиться спортивний майданчик. У закладі створено умови для роботи і навчання, існують навчальні кабінети, що відповідають сучасним умовам.
Всі кабінети відповідають санітарно-гігієнічним вимогам, відрізняються естетикою оформлення, мають необхідну літературу, дидактичний та роздатковий матеріал. Серед кращих кабінетів слід зазначити кабінет української мови та літератури, кабінет російської мови та літератури, фізики, історії, кабінети початкових класів.
У школі є 3 відеомагнітофона, 8 телевізорів, 1 домашній кінотеатр, 5 DVD,  музична апаратура для проведення позакласних заходів, 2 комп'ютерні комплекси, 2 ноутбуки, 2 мультимедійних проектора, інтерактивна дошка. Всі технічні засоби знаходяться в робочому стані і раціонально використовуються в навчально-виховному процесі.
 Школа починає заняття в 8 годин ранку, працює в одну зміну. Налагоджено чергування, розроблена пам'ятка для чергового класу, графік чергування класів, вчителів, адміністрації. 
Працює медичний кабінет. Медсестра Аболимова О. В. проводить профілактичну роботу, стежить за проведенням щеплень, контролює виконання режиму, перевіряє стан харчування учнів, реєструє випадки захворювання, надає першу медичну допомогу. Розроблені і виконуються норми безпеки життєдіяльності та охорони праці, відповідні до Законів України «Про працю», «Про охорону праці», «Про пожежну безпеку», «Про дорожній рух». Проведені заміри контурів заземлення, оформлені акти готовності роботи школи, роботи кабінетів. Розроблені посадові інструкції та інструкції з охорони праці для вчителів, завідуючих кабінетами, вихователів ГПД, працівників школи, технічного персоналу. Розроблено інструкції для поведінки учнів на проїжджій частині, в школі, призначений відповідальний за безпечну експлуатацію електрообладнання в школі. Ведуться всі необхідні журнали з реєстрації всіх видів інструктажів з питань охорони праці працівників школи та безпеки життєдіяльності учнів. В наявності плани евакуації школи, протипожежний щит. У повному обсязі проведено медичне обстеження працівників.
У 2016 р. ремонтні роботи , коридорів, зони рекреації, підсобних приміщень, парадних сходів, фасаду школи  були виконані працівниками школи. Проведено часткова заміна труб опалення та зварювальні роботи в підвальному приміщенні, ремонтні роботи в кабінеті № 19. На ці цілі витрачено 14252 грн. Проведено ремонт всіх класних кабінетів.

Придбано Мультимедійний проектор «Асеr» – вартість 9200 грн., 2 телевізори «Манта» вартістю 8000 грн., тумбу під прапор вартістю 380 грн., комп’ютер – вартість 3500 грн.  За бюджетні кошти придбано  комплект меблів для їдальні  (10- столів, 20 лавок) вартістю 15 890грн., комплект меблів для навчального кабінету (15 парт, 30 стільців) вартістю 15 640грн., проведено ремонт кровлі  спортивного залу вартістю 222 000грн., придбано дезинфікуючі засоби вартістю 693,79грн., шкільні журнали вартістю 1094 грн., вогнегасники вартістю 735 грн., проведено повірку лічильників - вартість 5243,72 грн., перезарядку вогнегасників - вартість 1067грн., проведено дезінфекцію, дератизацію, вивіз сміття - вартість 1943,6 грн.
За спонсорські кошти отримано комплект меблів до кабінету вартістю 14000 грн., цифрова фотокамера – вартість 9897 грн.
Планується з  ремонту на літо 2017 року:
- ремонт приміщень, навчальних кабінетів і коридорів,

- заміна віконних блоків в бібліотеці та рекреації школи.
Висновки

Виходячи з аналізу навчально-виховної роботи та розв'язуючи завдання державного законодавства, нормативних документів Міністерства освіти і науки України, місцевих органів управління освіти, на наступний навчальний рік щодо організації навчально-виховного процесу поставлені наступні завдання: 

1. Організовувати планомірну роботу педагогічного колективу щодо підвищення якості освіти учнів, попередженню неуспішності через індивідуалізацію та диференціацію навчання.
2. Забезпечувати оптимальний рівень кваліфікації педагогічних кадрів, підвищення їх професійної і творчої активності, необхідних для успішного розвитку школи
3. Продовжувати роботу на науково-методичною проблемою «Інноваційна діяльність школи з гармонійного розвитку особистості учнів за допомогою підвищення професійної компетентності вчителя в умовах школи з подовженим днем навчання». 

5. Раціонально використовувати години варіативної частини навчального плану для  навчання класів з поглибленим вивченням окремих предметів, загальноосвітніх класів.
6. Продовжувати роботу з профорієнтації учнів.
7. Удосконалювати роботу учнівського самоврядування за віковими групами.
8. Створювати умови для оволодіння всіма вчителями ефективними педагогічними технологіями з метою підвищення рівня навченості кожного учня.
9. Організувати психологічну підтримку учнів для подолання труднощів у навчанні та формування атмосфери комфортності учнів та вчителів
10. Продовжити роботу МО вчителів початкових класів, словесників, природно-математичного циклу, класних керівників.
11. Розвивати матеріально-технічну базу школи, удосконалювати дизайн приміщень.
12. Провести медичний огляд учнів.
                                                                                        до 01.09.2017,  відповідальні батьки

СТРУКТУРА НАВЧАЛЬНОГО РОКУ

               І СЕМЕСТР       -    з   1.09.2017 по 24.12.2017

               ІІ СЕМЕСТР       -   з   10.01.2018

                                                            КАНІКУЛИ

                                 Осінні       -       з        30.10.2017 -   05.11.2017          

                                Зимові       -       з        25.12.2017 -   09.01.2018

                               Весняні      -       з         26.03.2018  –01.04.2018

                         ЛІТНЯ ПРАКТИКА  та ЕКСКУРСІЇ                                         ДПА

            1-4 кл.     протягом року                                                                        4 кл.     

            5-8 кл.     протягом року                                                                        9 кл.                                                                                                             

            10 кл.      протягом року                                                                        11кл.

                                              НАВЧАЛЬНИЙ  ПЛАН ДОДАЄТЬСЯ

                                               Р Е Ж И М   Р О Б О Т И  С П ЕЦ І А Л І З О В А Н О Ї   Ш К О Л И  № 42
   1 тиждень                                               П тиждень                                 Ш тиждень                                 1У тиждень

-  День інформації                          - День інформації                       - День інформації                         -   День інформації

-  Випуск загальношкільної          - Профілактична  робота            - Збір  макулатури                        -   Збори, наради учителів
   преси                                               з важкими дітьми                     -Предметна  методична              

                                                        -   методична                                  оперативка                                   -  Засідання  Рад учнівських 

                                                           оперативка                                - загальношкільні заходи                 организацій, батьківських                                                                                                     

                                                                                                                                                                          комітетів  

                                                                      РОЗКЛАД    ДЗВІНКІВ,       ПЕРЕРВ

         5-11 кл.                        перерва                         1 кл.                               перерва               2-4 кл.                            перерва                                                         

1.   8:00 – 8:45                      10мин.                     8-00 – 8-35                              20 мин.         8-00 – 8-40                            15 мин                               

2.   8:55 – 9:40                      15 мин.                    8-55 – 9-30                              25                  8-55 – 9-35                            20     .

3.   9:55 – 10:40                    20 мин.                    9-55 – 10-30                            30                  9-55 – 10-35                          25                                                      

4.   11:00 – 11:45                  15 мин.                   11-00 – 11-35                           25                 11-00 – 11-40                         20                                                      

5.   12:00 – 12:45                  15 мин.                   12-00 – 12-35                                                12-00 – 12-40                                                         

6.   13:00 – 13:45                  15 мин.

7.   14:00 – 14:45

                Прибирання кабінетів      -    на кожній  перерві, вологе прибирання – після П та останнього уроків. 

                                                        Г Р А Ф І К  ХАРЧУВАННЯ УЧНІВ         У  ЇДАЛЬНІ

               Учні початкової школи                         1-4 кл.              9-40     

              Льготне харчування                               5-11                 10-40               

              За кошти батьків                                    5-11                 10-40     

              Г П Д                                                                       13-00 – 14-00                                                                                                                                             

ЗАКРІПЛЕННЯ   КАБІНЕТІВ ЗА КЛАСАМИ Й УЧИТЕЛЯМИ       2017-2018 н.р.

	   поверх
	№ кабінету
	Назва кабінету


	Зав.кабінетом
	Закріплені

класи
	Прикріплені

 вчителі

	   І
	 2
	Початкові класи
	Гудько         Г.П.
	1б
	Гудько    Г.П.  

	
	З
	Початкові класи
	Заруба В.О.
	1а
	Заруба В.О.

	
	6
	Початкові класи
	Овсяннікова В.І.
	3
	Овсяннікова   В.І.

	
	7
	Початкові класи
	Лук’янова Н.В.
	4а
	Лук’янова Н.В.

	
	8
	Англійської мови
	Козачок  Т.М.
	 8
	Козачок Т.М.

	
	9
	Початкові класи
	Товкач Д.В.
	2
	Товкач Д.В.

	
	
	
	
	
	

	  П
	10
	Біологія
	Кутана Я.Г.
	5а
	Кутана Я.Г.

	
	11
	інформатика
	Груба Г.В.
	
	Груба Г.В.

	
	12
	Укр. мови та літератури
	Булигіна  А.А.
	9
	Булигіна А.А.

	
	13
	Історії
	Дубінін О.Д.
	6
	Дубінін О.Д.

	
	14
	Рос.мови та літератури
	Ізмайлова С.А.
	10
	Ізмайлова С.А.

	
	15
	Математики
	Копилова О.А
	11
	Копилова О.А

	
	16
	Англійської мови
	Мединська В.М.
	5б
	Мединська В.М.

	
	17
	Фізики
	Беспала І.В.
	6
	Беспала І.В.

	
	18
	Початкові класи
	Ребро М.О.
	4б
	Ребро М.О.

	
	
	
	
	
	


Согласовано:                                                                                                                                             Утверждаю:
Председатель ПК                                                                                                                                     Директор СШ № 42

__________ О.Я.Злобина                                                                                                                        __________О.С. Варовей    
ГРАФИК  РАБОТЫ   АДМИНИСТРАЦИИ
С Ш № 4 2
на 2017-2018 уч. г.
	Ф.И.О.
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница

	Варовей О.С.
	8.00-16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30

	Серова Т.А.
	8.00- 16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30

	Омельченко О.А.
	8.00- 16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30
	8.00-16.30


С Е Р П Е Н Ь -  В  Е  Р Е  С  Е  Н  Ь     2 0 1 7—2 0 1 8 н. р.

	Розділ
	Основні завдання
	Відповідальні
	Учасники
	Форма організації
	Контроль,

де слухається
	Відмітка про виконання

	       1
	           2
	         3
	           4
	            5
	       6
	         7


	І. Забезпечення виконання ст.53 Конституції України, Законів України “Про мови”, “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”.


	1. Уточнити контингент учнів у мікрорайоні школи від 5 до 16 років. Перевірити охоплення навчанням дітей, що живуть у   мікрорайоніні школи


	Варовей О.С.
	Зайцева Г.А.


	Аналіз


	Оперативна

нарада
	

	
	2. Комплектація класів, розподіл нових учнів
	Варовей О.С.

	Кл.керівники


	Наказ


	Оперативна

нарада
	

	
	3. Оформити  особові справи учнів 1-а, 1-б, 10 класів

	Зайцева Г.А.


	Кл.керівники


	Оформлення і заповнення


	Нарада при директорі


	

	
	4. Класним керівникам і членам батьківського комітету ретельно вивчити умови життя дітей у сім’ях.

 Складання соціального паспорту школи


	Серова Т.А.


	Кл.керівники


	Відвідування на дому, аналіз

анкетування
	Методичне об’єднання класних керівників

	

	
	5. Організувати гаряче харчування


	Серова Т.А.


	Кл.керівники


	Наказ


	Нарада при директорі


	

	
	6. Взяти на облік дітей, які залишилися без батьківської опіки, вивчити матеріальні умови їхнього життя


	Серова Т.А.


	Кл.керівники


	Складання списків, аналіз


	Оперативна нарада


	

	
	7. Забезпечити підручниками всіх учнів щколи, з’ясувати кількість підручників, яких не вистачає
	Жиляєва Т.М


	Кл.керівники


	Видача підручників, аналіз


	Оперативна нарада


	

	
	8. Взяти під контроль  роботу з дітьми і підлітками, схильними до правопорушень. Спланувати роботу ради профілактики, охопити цих учнів роботою гуртків, бібліотек,

спортивних секцій, періодично вивчати в окремих класах стан виховної роботи щодо запобігання запізнень і пропусків з боку учнів, а також неуспішності
	Серова Т.А.


	Кл.керівники


	Постійний контроль 


	  Нарада при директорі
	

	
	9. Взяти під контроль подальше отримання середньої освіти випускниками 9 кл. та працевлаштування випускників 11 кл


	Серова Т.А.


	Кл.керівники


	Збирання інформації, аналіз


	Нарада при директорі


	

	
	10. Організація правової освіти населення


	Варовей О.С.
Серова Т.А
	Учителі, учні
	Наказ
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІ. Охорона життя та здоров’я дітей. Охорона праці.  Реалізація проекту “Здоров’я” 
	1. Перевірка  готовності школи  та класних кабінетів до прийому учнів, виконання вимог з  безпеки життєдіяльності

	Серова Т.А

	Учителі
	Аналіз
	Нарада при директорі
	

	
	2. Підсумки медогляду працівників


	Аболимова О.В.
	Учителі
	Аналіз
	Нарада при директорі
	

	
	3. Виявлення дітей зі слабким здоров’ям і постійний нагляд за цією групою дітей у кожному класі. Розподіл дітей на групи для занять фізкультурою
	Аболимова О.В.

Омельченко О.А.
	Учні
	Наказ
	Оперативна нарада
	

	
	4. Вести сторінки в журналах з охорони життя постійно, раз на  місяць проводити бесіди з охорони життя і здоров’я  дітей


	Серова  Т.А. Кл.керівники
	Учні 


	Ведення сторінок журналу,
Наказ


	Нарада при директорі
	

	
	5. Перевірка стану куточків із  безпеки життєдіяльності, ПДР, ППБ
	Серова  Т.А.
	Кл.керівники
	Огляд, аналіз
	Оперативна нарада 


	

	
	6. Складання комплексу заходів щодо запобігання дитячому травматизму 


	Серова Т.А.
	Кл.керівники
	Планування, аналіз


	 Нарада при директорі


	

	
	7.  Вести облік захворювання учнів по класах


	Аболимова О.В..


	Кл.керівники.


	Ведення обліку, аналіз


	Оперативна нарада 


	

	
	8. Вести санітарний 

облік відвідувань учнів


	Аболимова О.В.


	Кл.керівники.


	Ведення обліку, аналіз


	Оперативна нарада 


	

	
	9. Продовжувати роботу загонів ЮІР і ДЮП та екозагону


	Серова Т.А.
	Керівники гуртків


	Робота гуртків, наказ


	Нарада при директорі
	

	
	10. Скласти графік чергування класів по школі, провести інструктажі з учнями і працівниками школи з ОП та БЖД

                                                       
	Серова Т.А.

Злобіна О.Я.


	Працівники


	складання графіку


	Оперативна нарада 


	

	
	11. Взяти участь у місячнику з ПДР , ППБ


	Серова Т.А.


	Кл.керівники.


	аналіз
	Оперативна нарада 


	

	
	12. Планування роботи наркологічного посту
	Серова Т.А.


	Кутана Я.Г.
	аналіз 
	Нарада при директорі
	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІІ. Організаційно-педагогічна діяльність  адміністрації та колегіальних органів громадського самоврядування


	1. Розподіл обов’язків  між адміністрацією школи


	Варовей О.С.


	Заступники директора


	наказ
	Оперативна нарада 


	

	
	2. Створення ради профілактики правопорушень


	Серова Т.А.

	учителі


	наказ


	Оперативна нарада 


	

	
	3.  Коректування  банку даних “Обдаровані діти”, планування індивідуальної роботу з учнями цієї категорії
	Серова Т.А.

Лебедєва О.М.
	Кл.керівники.


	аналіз


	Оперативна нарада 


	

	
	4. Створення умов для вивчення державної символіки і Конституції України, Конвенції про права дитини
	Серова Т.А.


	Учні, батьки


	Планування, аналіз


	Методичні об’єднання


	

	3.1. Робота із педагогічними кадрами
	1.Організувати 

вивчення і виконання постанов у галузі освіти, наказів і розпоряджень МОН України, нормативних 

документів про школу і інструктивно-методичних листів 


	Омельченко О.А.
	Керівники МО, учителі
	Методичні оперативки,  вивчення
	Оперативна нарада 


	

	
	2. Проводити щотижневі оперативні наради адміністрації школи для аналізу роботи за минулий тиждень і складання плану роботи на наступний тиждень    


	Варовей О.С.
	Адміністрація
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	3. Скласти графік зайнятості педкадрів у колективних формах методичної роботи


	Омельченко О.А.
	учителі


	Графік,

 наказ


	Нарада при директорі
	

	
	4. Атестаційна робота
	Варовей О.С.


	Омельченко О.А., учителі, що атестуються
	Наказ, план 
	Оперативна нарада
	

	
	5.  Розподіл педагогічного навантаження


	Варовей О.С.
	Омельченко О.А.,

 ПК
	наказ
	Нарада при директорі
	

	
	6. Корегування графіка курсової перепідготовки


	Варовей О.С.
	учителі
	графік
	Оперативна нарада
	

	
	7. Співбесіда з учителями, що атестуються у 2017-2018н.р.


	Омельченко О.А.
	учителі
	аналіз
	Засідання атестаційної комісії
	

	
	8. Звіт за формою ЗНЗ-1
	Омельченко О.А.
	учителі
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	9.Проведення інструктажу педпрацівників з питань правильного оформлення журналів та планів, відповідальності за збереження шкільної документації
	Омельченко О.А.


	учителі


	аналіз

	Нарада при директорі
	

	
	10. Робота з учителями щодо планування, складання календарних та поурочних планів


	Омельченко О.А. 

Серова Т.А.


	учителі
	співбесіда
	Оперативна нарада
	

	
	11. Скласти розклад уроків, факультативів, гуртків, додаткових занять 


	Омельченко О.А.


	учителі
	розклад
	
	

	
	12. Призначити керівників МО, відповідального з охорони праці


	Варовей О.С.
	 ПК
	наказ
	
	

	
	13. Провести нараду при директорі:
1) про функціональні обов’язки учителів,  правила  внутрішнього трудового розпорядку

2) про санітарно-гігієнічне виховання, щеплення;

3) про медогляд учителів;

4) про ведення шкільної документації;

5) про працевлаштування випускників 11кл., 9 кл.

6) про підсумки огляду кабінетів

7) організація харчування

8) охорона праці та безпека життєдіяльності;

9) контроль відвідування учнями школи та робота з батьками;

10) про підготовку до осінньо-зимового періоду

11) про підсумки оздоровлення та відпочинку учнів улітку 2017 року


	Варовей О.С.
	Варовей О.С.

Серова Т.А.

Аболимова О.В.

Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Злобіна О.Я.

Серова Т.А.


	Аналіз, накази


	 Нарада при директорі
	

	
	14. Провести засідання педагогічної ради:

“Підсумки роботи педколективу школи за 2016-2017 н.р. та завдання  на 2017-2018 н.р.”


	Варовей О.С.
	учителі
	Рішення
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2.  Робота з учнями
	1. Ознайомлення учнів зі  Статутом школи, правилами внутрішнього розпорядку


	Серова Т.А.
	Кл.керівники.
	бесіда
	Звіт класних керівників
	

	
	2. Підготовка і проведення Дня Знань


	Серова Т.А.
	Учителі, учні
	Урочиста лінійка, аналіз

Окремий план
	Оперативна нарада
	

	
	3. Святкування Дня міста за окремим планом


	Серова Т.А.
	Учителі, учні
	Участь у заходах
	
	

	
	4. Збір макулатури


	Серова Т.А.
	Кл.керівники.
	збір
	
	

	
	5. Засідання шкільного парламенту


	Серова Т.А.
	Учителі, учні
	засідання
	Засідання МО класних керівників
	

	
	8.Забезпечення учнів  підручниками


	Жиляєва Т.М.
	Кл.керівники.
	Видача підручників, аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	9. Свято книги (до Дня бібліотеки)


	Жиляєва Т.М.
	Серова Т.А.
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.3. Робота з батьками
	1.Проведення консультацій з питань адаптації учнів 1,  5 класів


	Лебедєва О.М.
	Батьки


	Співбесіда


	
	

	
	2. Класні батьківські збори


	Серова Т.А.
	Кл.керівники.
	збори
	
	

	
	3. Проведення засідання загально шкільного батьківського комітету


	Варовей О.С.
	батьки
	Засідання
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	IV. Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Проведення інвентаризації програмного науково-методичного і дидактичного забезпечення предметних кабінетів
	Омельченко О.А.


	Учителі


	Аналіз,

довідка
	Нарада при

 директорі
	

	
	2. Співбесіда з учителями стосовно самоосвіти  та проблеми школи


	Омельченко О.А.


	Учителі


	перевірка
	Оперативна нарада
	

	
	3. Засідання методичних об’єднань


	Керівники ШМО
	Учителі


	Виступи за планами МО
	Засідання МО
	

	
	4.Організувати вивчення і виконання постанов у галузі освіти, наказів і розпоряджень МОН  України, нормативних документів про школу і інструктивно-методичних листів 


	Омельченко О.А.


	керівники МО
	Вивчення документів
	Методичні оперативки
	

	
	
	
	
	
	
	

	V. Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази
	1. Організація роботи з ліквідації зауважень, отриманих при прийомі школи до нового навчального року

	Варовей О.С.
	Злобіна О.Я.
	Технічні заходи
	Оперативна нарада
	

	
	2. Затвердження штатного розкладу

	Варовей О.С.
	
	наказ
	
	

	
	3. Тарифікація вчителів


	Варовей О.С.
	
	наказ
	
	

	
	4.Аналіз використання спонсорських коштів та благодійних внесків батьків

	Варовей О.С.
	Учителі, батьки
	Аналіз, звіт
	Батьківськи збори
	

	
	5.Призначення відповідальних за матеріальну базу навчальних кабінетів, спортзалу


	Варовей О.С.
	учителі
	Річний план, таблиця
	
	


Ж   О   В   Т   Е   Н   Ь           2 0 1 7 - 2 0 1 8 н.р.
	Розділ
	Основні завдання
	Відповідальні
	Учасники
	Форма організації
	Контроль,

де слухається
	Відмітка про виконання

	    1
	           2
	       3
	               4
	               5
	    6
	          7

	І.Забезпечення виконання ст..53 Конституції України Законів України “Про мови”, “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”
	1. Вивчення стану відвідуваності школи учнями, що потребують додаткової  уваги


	Серова Т.А.


	Класні керівники
	Систематичний контроль, аналіз
	Оперативна нарада
	

	ІІ.Охорона життя, здоров’я дітей. Охорона праці. Реалізація проекту “Здоров’я”
	1.Медогляд учнів поглиблений


	Медична сестра Аболимова О.В.


	Класні керівники
	Обстеження
	Листи здоров’я


	

	
	2.Вивчення якості харчування учнів


	Серова Т.А.
	Медична сестра Аболимова О.В.


	Рейд-перевірка
	Нарада при директорі
	

	
	3.Формування системи заходів щодо профілактики бродяжництва, наркоманії, СНІДу, венеричних захворювань серед учнів
	Серова Т.А.
	Лебедєва О.М., Кутана Я.Г.
	Розробка заходів
	Рада профілактики
	

	
	4.Декади знань правил безпеки
	Серова Т.А.
	Кл. керівники
	Розробка заходів, аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	5.Бесіди з профілактики інфекційних захворювань, нещасних випадків на канікулах


	Серова Т.А.
	Класні керівники
	Проведення, аналіз
	Класні години
	

	ІІІ. Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації  та колегіальних  органів громадського самоврядування
	 1.Проведення осінніх канікул
	Серова Т.А..
	Класні керівники
	Планування,

наказ
	Нарада при директорі


	

	
	2. Проведення суботників разом з КСН 


	Серова Т.А. Злобіна О.Я.
	Учителі, учні
	графік
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.1.Робота з педагогічними кадрами

 
	1. Святкування Дня учителя


	Серова Т.А.

Култишева М.О.


	Учителі, учні
	Святковий захід
	
	

	
	2. Проведення індивідуальних консультацій для педагогів із питань адаптації учнів 1,5, 10 класів


	Лебедєва О.М.
	Учителі-предметники
	Консультації, аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	3 .Розробити заходи чергової атестації


	Варовей О.С.
	Омельченко О.А.
	Наказ, план
	Педагогічна рада
	

	
	4. Створити ініціативну групу для підготовки тематичної педради
	Омельченко О.А.
	Учителі
	Складання групи, розподіл

завдань
	Педагогічна рада
	

	
	5. Педагогічна рада з проблеми школи 


	Омельченко О.А.
	Учителі
	виступи
	Педагогічна рада
	

	
	6. Провести шкільні олімпіади
	Омельченко О.А.
	Учителі, учні
	Наказ, графік
	Нарада при директорі


	

	
	7.Нарада   при  директорі:
1) про перепис шкільного мікрорайону

2) про ведення алфавітної книги та особових справ учнів           

3) про стан харчування

4) про олімпіади, участь у МАН, конкурсах

5) про безпеку навчально-виховного процесу

6) про методичну зайнятість учителів

7) аналіз огляду умов мешкання дітей-сиріт та на опіці
	Варовей О.С.


	Варовей О.С.

Омельченко О.А

Серова Т.А.

Омельченко О.А

Серова Т.А.

Омельченко О.А

Серова Т.А.


	Аналіз

Наказ

Аналіз

Наказ

Інструктаж

Наказ

Аналіз
	Нарада при директорі


	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2. Робота з учнями
	1. Вивчення відвідуваності школи учнями 9 -11 класів


	Серова Т.А.


	Класні керівники
	Контроль, аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	2. Свято до Дня вчителя


	Серова Т.А.

Култишева М.О.


	Класні керівники
	Свято
	
	

	
	3. Рейд “Живи, книго!”


	Жиляєва Т.М.
	Класні керівники


	перевірка 
	Оперативна нарада
	

	
	4.Вивчення розвитку особливостей мотиваційної сфери учнів 5 класу та стану адаптації учнів 1,5,10 класів
	Лебедєва О.М.
	Класні керівники 1, 5, 10 класів


	Вивчення, аналітичний звіт


	Педагогічний консіліум
	

	
	5. Літературно-музична композиція 


	Жиляєва Т.М.
	учителі
	Проведення
	
	

	
	6. Випуск шкільної преси до Дня вчителя
	Серова Т.А.

Култишева М.О.


	Класні керівники


	Виставка, випуск преси
	
	

	
	7. Збір макулатури


	Серова Т.М.
	Класні керівники


	збір
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.3.  Робота з батьками


	1.Проведення індивідуальних консультацій для батьків із питань адаптації учнів 1, 5-х класів
	Лебедєва О.М.
	Класні керівники 

1-х, 5-х класів


	консультації
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	

	IV. Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Оновлення шкільного банку даних по роботі з обдарованими дітьми


	Серова Т.А. Лебедєва О.М.
	Учителі, учні
	Підбір

кандидатур
	Оперативна нарада
	

	
	2. Організація, проведення й аналіз результативності першого туру олімпіад


	Омельченко О.А
	учителі
	Узагальнення,

наказ
	Нарада  при директорі
	

	
	3. Засідання методичних об’єднань


	Варовей О.С.

Серова Т.А.
	Керівники ШМО
	Засідання за планом
	Оперативна нарада
	

	
	4. Індивідуальні консультації для вчителів, що атестуються
	Варовей О.С.

Омельченко О.А


	учителі
	консультації
	Оперативна нарада
	

	
	5. Організація заходів щодо методичної зайнятості учителів


	Омельченко О.А
	учителі
	  Наказ
	Нарада при директорі
	

	
	
	
	
	
	
	

	V. Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази
	1. Підготовка школи до осінньо-зимового періоду


	Злобіна О.Я.
	комісія
	акт
	Нарада при директорі
	

	
	2.Затвердження перспективних планів розвитку кабінетів


	Серова Т.А.
	учителі
	узагальнення
	Оперативна нарада
	

	
	3.Інвентаризація


	Злобіна О.Я.
	комісія
	акт
	Оперативна нарада


	

	
	4. Рейд “Живи, книго!”
	Жиляєва Т.М.
	учні
	аналіз
	МО класних керівників


	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Л  И  С  Т  О  П  А Д     2017-2018 н.р.

	розділи
	Основні завдання
	відповідальні
	учасники
	Форма

організації
	Контроль, де

слухається
	Відмітка про виконання

	І.Забезпечення

виконання

ст..53

Конституції  України, Законів України “Про мови”, ”Про освіту”, ”Про загальну середню освіту”
	  1. Проведення заходів до Дня української писемності і мови
	Серова Т.А.

Омельченко О.А
	Булигіна А.А.

Ізмайлова С.А.

Жиляєва Т.М.
	Планування,

відвідування,

наказ


	Методична

оперативка
	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІ. Охорона життя та здоров’я дітей. Охорона праці.

Реалізація проекту здоров’я


	1. Свято здоров’я 
	Серова Т.А.

Бодня В.О.

	Учні 
	Спортивне свято
	Оперативна нарада
	

	
	2. Проведення лекцій і бесід на тему профілактики алкоголізму, тютюнопаління, наркоманії
	Серова Т.А.


	Класні керівники, медична сестра

	Планування,

проведення
	Відвідування занять, нарада при директорі
	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІІ.Організаційно-

педагогічна

діяльність

адміністрації та

колегіальних органів громадського 
самоврядування
	1.Аналіз відвідуваності учнями  школи (5-8 кл.)
	Серова Т.А.


	Класні керівники
	Контроль,

аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	2. Вивчення стану виховання та навчання учнів 1 класу
	Омельченко О.А Серова Т.А.
	Гудько Г.П., Заруба В.О.
	Аналіз, довідка
	Нарада при директорі
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Робота із педагогічними кадрами
	1. Педагогічний консиліум з

 проблеми адаптації учнів 1, 5, 10 кл. до шкільного навчання 

	Лебедєва О.М.
	учителі
	Виступ за результатами

діагностики,

обговорення
	Пед. консиліум
	

	
	2. Перевірка роботи  Г П Д
	Серова Т.А.
	Вихователі ГПД
	Наказ
	Нарада при директорі
	

	
	3.Перевірка класних журналів
	Омельченко О.А
	Учителі, учні
	наказ
	Нарада при директорі
	

	
	4. Перевірка стану ведення щоденників
	Серова Т.А.
	Учителі, учні
	наказ
	Нарада при директорі
	

	
	5. Нарада при директорі:

1) робота класних керівників з щоденниками учнів

2) стан ведення класних журналів

3) про стан  роботи у 1 класі

4) про стан роботи Г П Д

5) аналіз осінніх канікул

6) стан профілактичної роботи у школі

7) про стан роботи з підвищення якості знань учнів

8) про санітарно-гігієнічне виховання, профілактику паразитарних інфекцій
	Варовей О.С.


	Серова Т.А.

Омельченко О.А

Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Омельченко О.А

Серова Т.А.


	Наказ

Наказ

Довідка

Наказ

Аналіз

Аналіз

Довідка

аналіз
	Нарада при директорі
	

	
	6. Взяти участь у міських предметних олімпіадах
	Омельченко О.А


	учителі
	графік
	Нарада при директорі
	

	
	7. Вивчення стану  роботи гуртків, факультативів
	Омельченко О.А

Серова Т.А.
	учителі
	Відвідування,

наказ
	Нарада при директорі


	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2. Робота з учнями
	1. Класні заходи в період канікул
	Серова Т.А.

Култишева М.О.


	Класні керівники
	відвідування
	наказ
	

	
	2. Засідання учнівського парламенту
	Серова Т.А.

Култишева М.О.


	Класні керівники
	Засідання, аналіз
	Аналіз
	

	
	3. Заходи до Дня пам’яті жертв  голодомору
	Серова Т.А.
	Класні керівники

	Планування, аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	4. Вивчення пізнавальних процесів в учнів 1 класу
	Лебедєва О.М.
	Заруба В.О., Гудько Г.П.
	Вивчення. Аналіз

	Педагогічний консиліум
	

	
	5. Вивчення інтелектуального та творчого розвитку особливостей мотиваційної сфери учнів 5,6 кл.
	Лебедєва О.М.
	Класні керівники 5, 6 класів

	Вивчення. аналіз
	Педагогічний консиліум
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.3. Робота 

з батьками
	1.Засідання шкільного батьківського комітету
	Варовей О.С.
	Батьки
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	IV. Інноваційна 

та науково-

методична

діяльність
	1. Педагогічний консиліум з проблеми адаптації учнів


	Лебедєва О.М.
	учителі
	виступи
	
	
	
	
	
	
	

	
	2. Проведення зрізу обсягу домашніх завдань з предметів 


	Омельченко О.А
	учителі
	Вивчення
	Методична нарада
	

	
	3. Співбесіда з учителями стосовно самоосвітньої діяльності та проблеми школи


	Омельченко О.А
	учителі
	співбесіда
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	


Г  Р  У  Д  Е  Н  Ь   2017-2018 н.р.

	Розділи
	Основні завдання
	Відповідальні
	Учасники
	Форма організації
	Контроль,

де слухається
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	І.Забезпечення виконання ст..53 Конституції України, Законів України,”Про мови”,”Про осві-ту”, “Про за-гальну середню освіту”
	1.Вивчення основних положень нормативно-правових актів з охорони прав дитинства
	Серова Т.А.
	 класні керівники  

учителі,

батьки
	Батьківські 

збори
	Аналіз

Засідання МО


	

	ІІ.Охорона життя та здоров`я дітей.

Охорона праці.

Реалізація проекту

 “Здоров`я”
	1. Бесіди щодо профілактики нещасних випадків у канікулярний час та ППД

2. Проведення бесід на тему профілактики Сніду, венеричних захворювань, наркоманії.(8-11 кл.)


	Серова Т.А.

Кутана Я.Г.

Лебедєва О.М.


	 класні керівники

 класні керівники


	Інструктаж

Планування, бесіди


	Оперативна нарада

Оперативна нарада


	

	ІІІ.Організаційно-педагогічна діяльність адміні-страції та коле-гіальних органів 

громадського 

самоврядування
	1. Організація зустрічі з наркологом
	Серова Т.А.
	Учні 8-11 кл.
	Бесіда
	Оперативна нарада


	

	3.1. Робота з педагогічними кадрами
	1. Підготовка та проведення контрольних  робіт з основ наук.


	Омельченко О.А.
	Керівники МО, учителі


	Відвідування,

Наказ


	Нарада при директорі


	

	
	2. Підготовка та проведення відкритих уроків учителів, які атестуються.


	Адміністрація


	Учителі


	Відвідування, аналіз


	Засідання педради
	

	
	3. Перевірка роботи учителів з самоосвіти над проблемою школи


	Омельченко О.А.
	Учителі


	Співбесіда


	Засідання МО


	

	
	4. Нарада при директорі:
- про роботу гуртків та секцій;

- про роботу факультативів та проведення індивід.занять;

- про роботу учителів зі здібними учнями;

-про підготовку до зимових канікул. ТБ під час свят;

-про підсумки  та завдання організ.гарячого харчування в 2 семестрі;

-підсумки рейду «Живи,книго!»


	Варовей О.С.

	Серова Т.А.

Омельченко О.А.

Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Жиляєва Т.М.

	Відвідування, аналіз, наказ

Наказ

Аналіз
аналіз

Наказ

Аналіз


	Нарада при директорі
	

	3.2.Робота з учнями


	1. Індивідуальні бесіди з учнями, що  схильні до пропусків без поважних причин. 
	Серова Т.А.


	Учні


	Бесіди


	Оперативна нарада

	

	
	2. Підготовка плану зимових канікул.
	Серова Т.А.
	Класні керівники
	планування
	МО класних керівників
	

	
	3. Організація і проведення новорічних свят для учнів 1-4 класів;

5-8 класів;

9-11класів.
	Серова Т.А.


	Класні керівники

Култишева М.О.
	Планування, проведення заходів
	нарада при директорі


	

	
	4. Засідання шкільного парламенту.


	Серова Т.А.

Култишева М.О.
	учні
	Засідання
	Аналіз
	

	
	5. Організація проведення класних заходів у період канікул.
	Серова Т.А.
	Класні керівники

Култишева М.О.
	Заходи
	Нарада при директорі
	

	
	6. Місячник правових знань.


	Серова Т.А.
	Класні керівники


	Заходи
	Оперативна нарада


	

	3.3.Робота з батьками


	1. Батьківські збори


	Класні керівники

Лебедєва О.М.
	Батьки


	Збори


	Нарада при директорі


	

	IV. Інноваційна та науково-методична 

діяльність


	1. Індивідуальна робота з керівниками шкільних методичних об`єднань з метою надання допомоги з розвитку інноваційного процесу у школі.


	Омельченко О.А.
	Керівники МО


	Співбесіда


	Оперативна

нарада


	

	
	2. Інвентаризація дидактичного матеріалу.


	Омельченко О.А.
	Учителі


	Перевірка


	Оперативна

нарада
	

	
	3. Засідання методичних об`єднань.
	Омельченко О.А.
	Керівники МО
	Засідання за планом
	Оперативна

нарада
	

	V.Економічна та фінансово господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази.
	1. Рейд «Живи, книго!»
2.  Виготовлення та придбання ялинкових прикрас


	Жиляєва Т.М.

Серова Т.А.


	Учні

Учні та учителі трудового навчання
	Огляд

Збір


	Аналіз

Аналіз


	

	VI.Діагностико-аналітична діяльність
	  Тематичний контроль

1.Проведення контрольних зрізів знань учнів 11, 9, 5,2-4 класів з основних предметів.

2.Перевірка техніки читання в 2-4 класах

Попереджувальний  контроль

1.Контроль створення системи педагогічної підтримки учнів, які мають низький рівень досягнень.

Персональний контроль

1. Контроль ведення робочих зошитів в 1-4 класах.

 Профілактичний контроль 

1. Організація безпечного проведення новорічних свят і зимових канікул.


	.

Омельченко О.А.

Гудько Г.П. 

Омельченко О.А.

Омельченко О.А.

Серова Т.А.
	Вчителі

Учителі початкових класів

.

Вчителі

Учителі початкових класів

класні керівники


	Зріз

Аналіз

Наказ

Аналіз

Контроль

перевірка

вивчення питання


	Нарада при директорі

МО учителів початкових класів

Оперативна нарада

Оперативна нарада

Аналіз


	


С    І    Ч   Е   Н   Ь    2017-2018 н.р.

	Розділи
	Основні завдання
	Відповідальні
	Учасники
	Форма організації
	Контроль,

де слухається
	Відмітка

про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	І. Забезпечення виконання ст.53 Конституції України, Законів України “Про мови”,”про освіту”,”Про загальну середню освіту”

               
	1. Організація роботи консультаційного пункту для батьків та майбутніх першокласників.


	Лук’янова Н.В.
Ребро М.О.


	батьки


	Бесіди, консультації , збір заяв


	Оперативна нарада


	

	ІІ. Охорона життя та здоров’я дітей. Охорона праці,  Реалізація проекту “Здоров’я”


	1.Стан температурного режиму школи


	Медсестра


	Злобіна О.Я.


	замір


	Оперативна нарада


	

	
	2.Контроль за станом шкільного двору, усунення  покриття доріжок та сходинок кригою   
	Злобіна  О.Я.


	Двірник


	перевірка


	Оперативна нарада


	

	 ІІІ. Організаційно-

 педагогічна діяльність адміністрації  та колегіальних органів громадського самоврядування


	1.Складання та внесення змін до розкладу уроків. 


	Омельченко О.А.
	Профком 


	Складання розкладу


	Оперативна нарада


	

	
	2.Нарада при директорі:

1) виконання навчальних програм у 1семестрі;

2) аналіз контрольних робіт;

3) підсумки зимових канікул;

4) підсумки огляду кабінетів;

5) результати перевірки класних журналів;

6) робота щодо запобігання  шкідливим звичкам та правопорушенням;

7) щодо запобігання дитячому травматизму та дорожно-транспортному травматизму;

8) робота щодо забезпечення протипожежного захисту та підсумки роботи школи з ЦЗ

9) Про підсумки методичної роботи в школі в 1 семестрі 2017-2018 н.р.


	Варовей О.С.

Омельченко О.А.

Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Омельченко О.А.


	Учителі

Учителі

Кл. керівники

учні

Учителі
	Відвідування

заходів

Огляд

Перевірка

Вивчення


	Наказ

Наказ

Наказ 

Наказ

Наказ

Аналіз

Наказ

Наказ


	

	
	
	
	
	
	
	

	3.1. Робота із педагогічними кадрами

3.2 Робота з учнями

3.3 Робота з батьками
	1. Складання графіку відпусток працівників школи 


	Варовей О.С.
	
	
	Оперативна нарада
	

	
	-Педагогічна рада – 

-аналіз навчально-виховної роботи за 1 семестр;


	Варовей О.С..

Омельченко О.А.
Серова Т.А.
	учителі
	рішення
	Засідання педради
	

	
	1. Проведення зимових канікул (за окремим планом)


	Сєрова Т. А.


	учні
	Аналіз, наказ
	Нарада при директорі
	

	
	1. Проведення консультацій для батьків майбутніх першокласників.
	Лук’янова Н.В.

Ребро М.О.

Лебедєва О.М.


	Батьки


	Аналіз
	Оперативна нарада
	

	IV. Інноваційна та науково-методична діяльність 


	1. Засідання методичних об’єднань

	Омельченко О.А.
	Керівники ШМО


	Засідання


	Оперативна нарада
	

	
	2. Методична оперативка:

коригування  програми роботи з обдарованими дітьми


	Серова Т.А.
	Класні керівники
	планування
	Методична

оперативка


	

	V.Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази.
	1.Складання змін до тарифікації на ІІ півріччя.

	Варовей О.С.
	Головний бухгалтер


	Наказ


	
	

	
	2. Затвердження кошторису на поточний  рік
	Варовей О.С.
	Головний бухгалтер


	
	
	

	
	3. Огляд навчальних кабінетів, спортзалу  /канікули/

	Серова Т.А.
	Завідуючі кабінетами
	Наказ
	Нарада при директорі
	

	
	4.  Аналіз показників споживання води, електроенергії, тепла
	Злобіна О.Я.
	бухгалтер
	аналіз
	Нарада при 

директорі
	

	VI. Діагностично-аналітична 

діяльність

               .
	Тематичний контроль

1. Контроль введення класних журналів з метою перевірки виконання нормативних вимог та з питань 
тематичного  обліку знань
	Омельченко О.А.
	Учителі


	Контроль документації

	Нарада при директорі


	

	
	2. Робота педколективу щодо захисту прав дитини
	Серова Т.. А.


	Класні керівники


	Відвідування заходів
	Нарада при директорі
	

	
	3. Виконання навчальних програм та підсумки 

першого семестру, аналіз контрольних робіт
	Омельченко О.А.
	Учителі


	Перевірка документації, накази.
	Нарада при директорі


	

	
	Попереджувальний контроль

1. Перевірка стану календарного планування на ІІ семестр  2017-2018 навч. року
	Варовей О.С.

Серова Т.А.

Омельченко О.А.


	Учителі


	Перевірка
	Нарада при директорі


	

	
	2. Аналіз і корекція планів класних керівників
	Серова Т.А.


	Кл.керівники


	Перевірка
	МО класних керівників


	

	
	Персональний контроль

1. Перевірка методичної бази кабінетів, їх санітарний стан.
	Сєрова Т.А.


	учителі


	перевірка, наказ
	нарада при директорі


	

	
	2. Відвідування уроків учителів,що атестуються
	Варовей О.С. Серова Т.А.

Омельченко О.А.


	учителі
	аналіз
	педрада
	


Л  Ю  Т  И  Й    2017-2018 н.р.
	Розділи
	Основні завдання
	Відповідальні
	Учасники
	Форма

організації
	Контроль,

Де слухається
	Відмітка про виконання

	1.Забезпечення виконання ст..53 Конституції України, Законів України “Про мови”, “Про освіту”, “Про загальну середню освіту”
	1.Вивчення профнамірів випускників 9кл.,11кл.
	 Серова Т.А.


	Класні  керівники

	Анкетування


	Оперативна нарада


	

	
	2.Організація та проведення занять з майбутніми першокласниками
	Гудько Г.П.

Заруба В.О.
	Батьки, діти


	заняття


	Оперативна нарада


	

	
	3.Літературно-музична композиція 
	ЖиляєваТ.М.


	учні


	Літературно-музична  композиція
	МО класних керівників
	

	
	4.Аналіз стану виконання Закону України “Про мови”


	 ОмельченкоО.А
	Вчителі


	Перевірка, наказ
	Нарада при директорі
	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІ. Охорона життя та здоров’я дітей.Охорона праці.

Реалізація проекту “Здоров’я”
	1.Перевірка режиму освітлення навчальних кабінетів.
	Злобіна О.Я.


	Учителі


	Перевірка


	Оперативна нарада


	

	
	2.Обновити в кабінетах “світловий календар”
	Серова Т.А.
	Учителі


	Перевірка


	Оперативна нарада


	

	
	3.Контроль санітарно-

гігієнічного режиму в навчальних приміщеннях.
	Серова Т..А.


	Учителі


	Перевірка


	Оперативна нарада


	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІІ. Організаційно-педагогічна діяльність та колегіальних органів громадського самоврядування
	1. Нарада при директорі 

1) підсумки міських олімпіад

2) аналіз рейда-перевірки економії енергоресурсів

3) аналіз роботи з громадянського виховання

4) про стан харчування

5) робота з обдарованими дітьми

6) Аналіз виконання закону «Про мови»

7) Аналіз профнамірів випускників 

8) Безпека навчально-виховного процесу


	Варовей О.С.

Омельченко О.А
Злобіна О.Я.

Серова Т..А.

Серова Т.А..

Серова Т..А.

Омельченко О.А.

Серова Т.А.
Серова Т.А.
	Учителі, учні
	Наказ

Аналіз

Наказ

акт

довідка

Наказ

Аналіз

Інструктаж
	Нарада при 

директорі
	

	3.1.Робота із педагогічними кадрами
	1.Затвердження характеристик учителів, що атестуються 

2, Проведення перевірки знань з охорони праці
	Варовей О.С.

Серова Т.А.
	Працівники 

школи

Працівники 

школи


	Засідання атестаційної комісії
	
	

	3.2. Робота з учнями
	1.Місячник патріотичного та громадянського виховання 

2.Участь у районному  

конкурсі КВК загонів ЮІР

3.Відзначення Дня рідної мови 

Проведення тижня 

4.Відзначення «Дня св. Валентина»
5.Збір макулатури


	Серова Т..А

Култишева М.О. 

Омельченко О.А.
Култишева М.О. 

Серова Т.А..


	Класні керівники

учні

Учителі, учні

Учителі, учні

Класні керівники


	За окремим планом

Участь у конкурсі

за окремим планом

за окремим планом


	Оперативна нарада 

Оперативна нарада 

Оперативна нарада 

Оперативна нарада 

Оперативна нарада 


	

	
	
	
	
	
	
	

	3.3. Робота з батьками
	1.Проведення  консультацій для батьків майбутніх першокласників 


	Лебедєва О.М.


	Класні керівники,
батьки


	консультації
	Оперативна нарада 


	

	IV. .Інноваційна та науково-методична діяльність
	1. Розробка плану заходів по ліквідації прогалин у знаннях учнів

2. Проведення зрізу обсягу домашніх завдань з основ наук


	Омельченко О.А.

Керівники ШМО


	учителі

учителі


	Аналіз
Зріз, аналіз


	Методична нарада

Оперативна нарада 


	

	V. Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально технічної бази
	1.Аналіз показників споживання води, електроенергії, тепла
2.Рейд-перевірка стану підвальних приміщень з метою виконання протипожежної безпеки

  
	Варовей О.С.

Злобіна О.Я.


	Злобіна О.Я.

Злобіна О. Я.

Сєрова Т.А.
	аналіз

Перевірка, акт
	Оперативна нарада
Оперативна нарада
	

	VI. Діагностично-аналітична діяльність 
	Тематичний контроль

1. Аналіз стану виконання закону України “Про мови”

2.  Вивчення стану викладання російської мови та літератури, фізики, фізичної культури, основ здоров’я 
3. Вивчення стану національного виховання 

4. Контроль дотримання вимог щодо виконання практичного мінімуму лабораторних робіт, контрольних та практичних робіт

Персональний контроль

1. Вивчення роботи кл. керівників з учнями, схильними до правопорушень та дітьми пільгових категорій
Попереджувальний контроль

1. Перевірка режиму освітлення навчальних кабінетів; контроль санітарно-гігієнічного режиму в навчальних  приміщеннях 
2. Виконання спільних вимог до письмових робіт у 
      початковій школі.

	Омельченко О.А.
ВаровейО.С

Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Злобіна О.Я.

Гудько Г.П.


	Учителі

учителі

Учителі

учителі

Класні керівники

Учителі

Учителі початкових класів
	Перевірка, наказ

відвідування уроків

вивчення стану

контроль вимог, довідка

вивчення 

перевірка

Перевірка

Перевірка

Перевірка


	Нарада при директорі

Педрада

Оперативна

нарада

Нарада при директорі

МО класних керівників
Оперативна

нарада

Оперативна

нарада


	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                 Б Е Р Е З Е Н Ь     2017-2018 н.р. 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	 І. Забезпечення виконання ст..53 Конституції України, Законів України “Про мови”,”Про освіту”,”Про загальну середню освіту”
	1. Стан індивідуальної роботи з учнями, що потребують підвищеної уваги у навчанні

2. Проведення профорієнтаційних бесід в 9,11 класах

3.Провести огляд-конкурс класних куточків державної символіки

4 Цикл заходів до дня народження Т.Г.Шевченка

5.Цикл заходів “Свято книги”, присвяченій Всеукраїнському Святу дитячої та юнацької книги 
	Омельченко О.А.

Серова Т.А.

Сєрова Т.А.

Булигіна А.А.

Серова Т..А

.


	Кл. керівники
Кл. керівники
Кл. керівники
ЖиляеваТ.М.

ЖиляеваТ.М.


	Вивчення стану

Бесіди

Огляд

За окремим планом

За окремим планом


	Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

Оперативна

Нарада

Оперативна

нарада


	

	ІІ Охорона життя та здоров”я дітей.Охорона праці.Реалізація проекту”Здоров’я”.
	1.Перевірка стану роботи з вивчення й реалізації норм безпеки життєдіяльності.

2. Бесіди з метою профілактики нещасних випадків у канікулярний період.

3. Бесіди з попередження кишкових захворювань

4. Стан температурного режиму школи

5.Організація та підготовка до 

Дня ЦЗ
	Серова Т..А.

Серова Т..А.

Аболимова  О.В.

Злобіна О.Я.

Серова Т.А.


	Учителі, учні 

Кл. керівники

Кл. керівники

Зав.кабінетами
Кл.керівники
	Перевірка стану

Бесіди

Аналіз

Аналіз

підготовка
	Нарада при директорі

Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

Оперативна

нарада


	

	ІІІ. Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації та колегіальних органів громадського самоврядування
	Нарада при директорі :
1) про підготовку учнів 4,9, 11 класів  до атестації

2) звіт вчителів-предметників     про роботу зі здібними учнями

3) робота шкільної бібліотеки.

4) виконання правил ТБ та санітарії на уроках та позакласний час

5) аналіз виконання закону

“Про мови”


	Омельченко О.А.

Омельченко О.А.

ЖиляеваТМ

Серова Т. А.

Омельченко О.А.


	Учителі

Вчителі-предметники

учителі
учителі
	аналіз

аналіз

довідка

інструктаж
аналіз

наказ


	
	

	3.1.Робота з педагогічними кадрами


	1.Педрада з підсумків атестації учителів;
стан викладання  російської мови та літератури, фізики, фізичної культури, основ здоров’я 


	Варовей О.С.

Омельченко О.А.


	учителі

учителі
	Аналіз

рішення
	Засідання педради

	

	3.2. Робота з учнями


	1. Декада профілактики правопорушень

2. Декада безпеки життєдіяльності

3. Участь екозагону в акції “Первоцвіт”

4. Святкування Міжнародного жіночого дня :

-випуск шкільної газети

-святкові заходи

5. Відзначення Шевченківських днів.

6.Збір макулатури

7. Проведення весняних канікул
	Серова Т..А.

Серова Т..А

Кутана Я.Г.

Серова Т..А.

Култишева М.О

Омельченко О.А
Булигіна А.А.

Ізмайлова Л.А.

Серова Т.А.

Серова Т.А.


	Кл.керівники

Кл.керівники

.

Учні

Класні керівники, учні

Учителі

Кл.керівники

Учителі,учні
	За окремим планом

За окремим планом

Конкурс

Заходи

За окремим планом

За окремим планом


	Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

МО класних керівників

Оперативна

нарада

Оперативна

нарада

Нарада при директорі


	

	
	
	
	
	
	
	

	3.3. Робота з батьками


	1.. Проведення  батьківських зборів


	Варовей О.С.
Серова Т.А.


	Кл.керівники
	Збори за планом


	МО класних керівників
	

	IV. Інноваційна та науково-методична діяльність
	1.Індивідуальна робота з керівниками шкільних методичних об’єднань з метою надання допомоги з розвитку інноваційного процесу у школі

2.Засідання методичних об’єднань (за планами МО)


	Омельченко О.А.

.

Керівники МО


	Керівники МО

учителі


	Консультації

Підготовка до

педради
	МО

МО
	

	V. Економічна та фінансово-господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази.
	1.Аналіз показників споживання води, електроенергії, тепла

2.Придбання насіння рослин, квітів задля висадки на шкільному подвір’ї


	Злобіна О.Я.

Злобіна О.Я.


	Техпрацівники

	аналіз

аналіз


	Оперативна

нарада

Оперативна

нарада


	

	VI. Діагностично-аналітична діяльність.
	Тематичний контроль

1. Перевірка стану роботи з вивчення  реалізації норм безпеки життєдіяльності учнів

2. Вивчення стану національного виховання (цикл заходів до дня народження Т. Г. Шевченка)

3. Вивчення стану профілактики правопорушень

Попереджувальний контроль

Перевірка класних куточків державної символіки

Персональний контроль

Контроль ведення щоденників учнями і якість перевірки їх вчителями


	Серова Т. А.

Серова Т. А.

Серова Т. А.

Сєрова Т. А.

Серова Т. А.


	Кл. керівники
Учителі

Учителі

Зав. кабінетами
Кл. керівники

	Перевірка

Перевірка

Перевірка

Перевірка

перевірка

контроль


	Нарада при директорі
МО класних керівників
Нарада при директорі
Оперативна

нарада

Оперативна

нарада


	


К   В   І   Т   Е   Н   Ь     2017-2018 н.р.

	Розділи
	Основні завдання
	відповідальні
	учасники
	Форма організації
	Контроль, де слухається
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	І. Забезпечення

Виконання ст.5

Конститтуції

Законів України,

“Про мови”,

“Про освіту”,

“Про загальну

середню освіту”
	1. Аналіз і корекція профнамірів 9,11кл.
	Серова Т.А.
	Кл. керівники
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	2.Організувати екскурсії в ПТУ,

технікуми, ВУЗи
	Серова Т.А.
	Кл. керівники
	Організація

екскурсій
	Оперативна нарада
	

	
	3. Організувати індивідуальну роботу з учнями, які потребують підвищеної уваги.
	 Омельченко О.А.


	Вчителі-предметники
	Інд.робота
	Оперативна нарада
	

	
	4.Аналіз роботи ради профілактики 
	Серова Т.А.
	Члени ради
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІ. Охорона 

життя та здоров’я 

дітей.

Охорона праці.

Реалізація

Проекту

“Здоров’я 
	1.Підготовка плану літнього оздоров-

лення. 
	Серова Т.А.
	Серова Т.А.
	Скласти план
	Оперативна нарада
	

	
	2.Огляд виконання ТБ і санітарного режиму в навчальному процесі.
	Серова Т.А.
	Серова Т.А.
	перевірка
	Оперативна нарада
	

	
	3.Інструктування  учнів під час прибирання  школи й шкільного подвір’я на суботнику
	Серова Т.А.
	кл .керівники
	Інструктаж
	Оперативна нарада
	

	
	4.Провести День ЦЗ
	Серова Т.А.
	учні
	Наказ
	Нарада при директорі
	

	
	5.Місячник з ПДР
	Серова Т.А.
	Козачок Т.Ю.
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	6.Взяти участь у суботниках
	Злобіна О.Я.
	Серова Т.А.
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	7.Діагностика взаємовідношень “Учень-родина-школа”
	Лебедєва О.М.
	Кл.керівники,

Батьки,учні
	аналіз
	педрада
	

	
	8.Всесвітній День Здоров’я “Вчись бути здоровим”
	Серова Т.А.

Култишева М.О.
	Жиляєва Т.М.
	Книжна вистава
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	

	ІІІ. Організаційно-

педагогічна

діяльність

адміністрації та

колегіальних

органів громадського

самоврядування
	Нарада при директорі:
	Варовей О.С.


	
	
	Нарада при директорі:
	

	
	-організація повторення і підготовки учнів до проведення ДПА та ЗНО
	Омельченко О.А.
	Вчителі
	наказ
	
	

	
	-стан роботи з БЖ
	Серова Т.А.
	вчителі
	Аналіз
	
	

	
	-аналіз  Дня ЦЗ
	 Варовей О.С.


	вчителі
	наказ
	
	

	
	-підсумки профорієнтації
	Серова Т.А.
	Кл.керівники
	довідка
	
	

	
	-аналіз весняних канікул
	Серова Т.А.
	вчителі
	Наказ
	
	

	
	-аналіз атестації, звіт
	Варовей О.С.
	вчителі
	наказ
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.1 Робота з

педагогічними

кадрами
	1. Корегування графіка чергових відпусток
	Варовей О.С.
	працівники
	Підготовка графіка
	Нарада, ПК
	

	
	2. Співбесіди з вчителями-предметниками щодо приймання участі в конкурсі “Вчитель року” 2018-1919р.,МАН
	Омельченко О.А.
	вчителі
	Співбесіда
	Методична нарада
	

	
	3.Підготовка та затвердження навчального плану
	Варовей О.С.
	
	
	Міська комісія
	

	
	
	
	
	
	
	

	3.2.Робота з учнями
	1.Екологічна декада (за окремим планом)
	Серова Т.А.

Кутана Я.Г.
	Кл. керівники
	аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	2. Огляд Загонів ЮІР
	Серова Т..А. 

Култишева М.О.
	Загон ЮІР
	конкурс
	Оперативна нарада
	

	
	3. Місячник “Краса і біль України”


	Серова Т.А.
	Кл.керівники
	план
	МО класних керівників
	

	
	4.Декада Цивільного захисту
	Серова Т.А.
	Кл. керівники
	
	Нарада при директорі
	

	
	5. Збір макулатури
	Серова Т.А.
	учні
	
	Оперативна нарада
	

	3.3. Робота 

 з батьками
	Проведення засідання загально-шкільного батьківського комітету закладу „Фінансово-господарська діяльність і підготовка школи до нового 2017-2018 н.р.”


	Варовей О.С.
	батьки
	засідання
	
	

	IV.Інноваційна

науково-методична

діяльність
	1. Педрада з проблеми школи :
	Омельченко О.А.
	Учителі
	рішення
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	V.Економічна та фінансово-

Господарська діяльність з розвитку матер.-технічної бази
	1. Стан збереження та раціональне використання технічних засобів навчання
	Варовей О.С.


	Зав. кабінетами
	Вивчення

аналіз
	Оперативна нарада
	

	
	2.Організація робіт з влаштування шкільного подвір’я (висаджування трави, квітів, оформлення газонів)
	Злобіна О.Я.


	Кл.керівники, учні, технічний персонал


	Суботники
	Оперативна нарада
	

	
	3. Аналіз показників споживання води, електроенергії, тепла
	Злобіна О.Я.
	
	Аналіз 
	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	

	VI. Діагностико-

аналітична 

діяльність
	Тематичний контроль:

1. Контроль виконання навчальних планів та програм


	Варовей О.С.

Омельченко О.А.

.
	вчителі
	контроль
	Оперативна нарада
	

	
	 Попереджувальний контроль:

1. Огляд виконання ТБ і санітарного режиму в навчальному процесі
	Серова Т.А.
	Серова Т.А.

Злобіна О.Я.


	перевірка
	Оперативна нарада
	

	
	2. Аналіз організації повторення навчального матеріалу
	Омельченко О.А.


	Кер. МО

вчителі
	Аналіз


	Оперативна нарада
	

	
	
	
	
	
	
	


Т Р А В Е Н Ь    -  Ч Е Р В Е Н Ь    2017-2018 н.р.
	 Розділи
	Основні завдання
	Відповідальні
	Учасники
	Форма організації
	Контроль 

Де слухається 
	Відмітка про виконання

	1.Забезпечення виконання ст..53 Конституції України, Законів України”Про мови”,”Про освіту”,”Про загальну середню освіту”
	1.Уточнення списків дітей мікрорайону

2.Набір учнів у 1 та 10 кл.

3.Провести рейд-перевірку “Урок”

4.Узяти участь у ярмарку професій, яку проводить міський центр зайнятості
	Омельченко О.А.

Варовей О.С.

Серова Т..А.

Серова Т..А.
	Вчителі

Кл.керівники

учні

Кл.керівники
	Перевірка

співбесіда

відвідування

відвідування
	Нарада при директорі
Оперативна нарада
	

	2. Охорона життя та здоров”я дітей.

Охорона праці.

Реалізація проекту “Здоров”я” 
	1.Інструктаж педколективу, МОП про охорону праці під час ремонту класів та роботи на пришкільній ділянці

2.Бесіди з учнями про попередження нещасних випадків під час канікул.

ТБ учнів під час проведення навчальної практики, екскурсій, суботників

3.Виявити наміри батьків щодо оздоровлення дітей влітку

4.Надати допомогу в оздоровленні дітей сім’ям, які мають у цьому потребу.

5.Організація роботи шкільного табору.

6.Бесіди  з учнями шодо шкідливих звичок:

алкоголізм та наркоманія


	Злобіна О.Я.

Серова Т.А.

Серова Т.А.

Серова Т..А.

Серова Т.А.

Серова Т..А.

Лебедєва О.М.
	МОП

Класні керівники

Класні керівники

Класні керівники

Учителі 1-4 кл.

учні
	Інструктаж

Бесіди

Аналіз

аналіз

Наказ

бесіди
	Оперативна нарада

Нарада при директорі

Оперативна нарада

МО класних керівників
Нарада при директорі
	

	ІІІ.Організаційно-педагогічна діяльність адміністрації та колегіальних 

органів громадського самоврядування
	Нарада при директорі :

-про організоване закінчення навчального року й проведення державної підсумкової атестації

-ТБ під час проведення екскурсій у шкільному таборі

-Порядок оформлення та видачі документів про освіту

-організація проведення випускної педради

-організація літнього оздоровлення школярів

-підготовка учнів до атестації (розклад консультацій, списки з предметів, тестові  й контрольні завдання)

-відповідальність заповнення освітніх документів

-ремонт класів та шкільних приміщень

- про результати Всеукраїнських та міжнародних учнівських предметних конкурсів


	Варовей О.С.

Омельченко О.А.


	Учителі

учителі

комісія

кл.кер.11,9кл.

кл.керівн.

члени комісії

Кл.керівн.

Кл.керівн.


	Наказ

інструктаж

Наказ 

Наказ

Наказ

Наказ

Інформація

Планування

Наказ


	
	

	
	
	Серова Т.А.

Варовей О.С.

Серова Т..А.

Серова Т..А.

Омельченко О.А.

Варовей О.С.

Злобіна О.Я.

Омельченко О.А.
	
	
	
	

	3.1.Робота з педагогічними кадрами
	1.Розстановка кадрів  й ознайомлення вчителів з навантаженням на 2018-2019 н.р.
2.Педрада з виховної роботи


	Варовей О.С.

Серова Т.А. 
	учителі

учителі
	наказ


	Нарада при директорі


	

	3.2. Робота з учнями
	1. Декада безпеки життєдіяльності

2. Участь у Вахті пам’яті, огляді куточків бойової слави

3. Відзначення Дня матері , Всесвітнього Дня сім”ї

4. Свято Букваря

5. Свято “Прощання з початковою школою” 4кл.

6. Свято “Останнього дзвоника”

7. Випускні  педради

8. Підведення підсумків щодо збереження підручників


	Серова Т..А.

Серова Т.А.

Кл.керівники

Заруба В.О.

Гудько Г.П.

Лук’янова Н.В.

Ребро М.О.

Серова Т.М.

Кл.кер. 9,11 кл.

Жиляєва Т.М.
	Вчителі

Вчителі

Вчителі

учні

учні

учні, батьки

вчителі

учні

учителі
	за окремим планом

За окремим планом
Виховні години
Наказ

наказ
	МО класних керівників

Нарада при директорі

Нарада при директорі
	

	3.3. Робота з батьками
	1. Батьківські збори

2. Конференція

  Звіт директора школи
	Серова Т.А.
Варовей О.С.
	Учителі, батьки, 
	Збори

Звіт


	
	

	IV. Інноваційна  і науково-методична діяльність
	1.Консультації вчителів стосовно роботи з індивідуальної методичної тематики.

2.Співбесіда з учителями стосовно тих предметів, де обдаровані учні знижують свою успішність, творчий потенціал

3. П е д р а д а  з питань:

-про переведення учнів  1-8

кл. , 10 кл

-затвердження навчального плану школи на 2018-2019 н.р.

-про випуск з 9 кл.,11кл.


	Керівники ШМО
Омельченко О.А.

Варовей О.С.

.
	 Вчителі

.

Вчителі

учителі


	Консультація

Співбесіда


	Методична нарада
Методична нарада

	

	V.Економічна та фінансово господарська діяльність з розвитку матеріально-технічної бази
	1.Аналіз ходу виконання договору-угоди з охорони праці між адміністрацією школи й педколективом.

2.Підготовка школи до ремонту .

3.Ствердження звіту щодо використання спонсорських коштів, благодійних внесків батьків

	Варовей О.С.

Злобіна О.Я.

Овсянникова В.І.

Варовей О.С.
	Серова Т.А.

Батьківський комітет
	Аналіз

звіт
	Оперативна нарада
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